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Stellenausschreibung   

DIE LINKE. Fraktion im Landtag von Sachsen-Anhalt 

  

Für unsere Fraktion suchen wir zum 1. Dezember 2020 am Dienstort Magdeburg 

 

ein/e Mitarbeiter*in für Finanzen, Personal und Buchhaltung  

 

Zur Verstärkung unserer Fraktionsarbeit suchen wir unbefristet ab 1. Dezember 2020 ein/e 

motivierte/n und engagierte/n Kollegin/en in Vollzeit (Teilzeitbeschäftigung ist möglich). 

 

Ihre Aufgaben 

• Eigenständige Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie Finanz- und Anlagenbuchhaltung 
für die Fraktion  

• Eigenständige Erarbeitung sämtlicher Monats- und Jahresmeldungen an die Sozial-
versicherungsträger, das Finanzamt und die Berufsgenossenschaft und der betriebli-
chen Altersversorgung  

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs der Fraktion    

• Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen, von Jahresfinanzplanentwürfen und 

Liquiditätsübersichten   

• Erstellen von Personalkostenplanungen auf der Grundlage tarif- steuer- und sozial-

versicherungsrechtlicher Grundlagen  

• Pflege und Kontrollen von finanz- bzw. personalrelevanten Unterlagen und Übersich-
ten  

• Korrespondenz mit Ämtern, Krankenkassen sowie Vertragspartnern der Fraktion 

• Erstellen von Statistiken    

• Laufende fachliche Qualifizierung    

 

Was Sie mitbringen: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufsausbildung bzw. eine Fach(hoch)schul-

ausbildung, einschlägige Erfahrungen in der Finanz-, Lohn- und Anlagenbuchhaltung 

sowie gute Sozialversicherungs- und Lohnsteuerkenntnisse.  

• Sicherer Umgang mit der genutzten Software (Lexware) sowie sicherer Umgang mit 

modernen Kommunikationsmitteln.  

• Teamfähigkeit, Bereitschaft zu flexibler Arbeitszeitgestaltung, hohe Motivation, Ei-

geninitiative und Einsatzbereitschaft. 

 

Was wir Ihnen bieten 

Eine unbefristete Beschäftigung unter Anwendung des Tarifvertrages für den öffentlichen 

Dienst der Länder (TV-L). Weiterbildungen und berufliche Entwicklung unterstützen wir als 

Arbeitgeber.  

 

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden nach Maßgabe des SGB IX bei gleicher Eignung, 

Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt.  

 



 

2 
 

Sind Sie interessiert? 

Dann schicken Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Qualifikationsnachweisen  

und Arbeitszeugnissen bis zum 01. November 2020 gern per E-Mail oder auch per Post: 

Landtag von Sachsen-Anhalt, Fraktion DIE LINKE, z.H. Marian Krüger, Domplatz 6-9, 39104 

Magdeburg. E-Mail:  marian.krueger@dielinke.lt.sachsen-anhalt.de 

mailto:marian.krueger@dielinke.lt.sachsen-anhalt.de

